彰化縣永靖鄉永興國民小學
教職員工加班請示單       塡表日期109年  月  日
	職別
	姓名
	加班事由
	加班日期
	起訖時間

(實際加班)
	簽到退
	補休

時間

	校長
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	教務
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	學務
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	總務
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	輔導
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	教註組長
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	資訊組長
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	訓育組長
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	體衛組長
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	事務組長
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	會計
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	人事
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	護理師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	幹事
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	承 辦 人
                                  人事室                     校長

單位主管


說明：1.「加班」指各機關員工在規定上班時間以外，經主管指派延長工作者，或因業務需要，須於星期例假日或於下班後離開辦公場所繼續工作者。2.教職員加班時數：(上班日不超過四小時。(放假日及例假日不超過八小時。(每月不超過二十小時。3.各項補休期限，依規定於1年內補休完畢，並以「時」為計算單位。
※本次實際參與加班計      人，因故未參加      人
(填姓名：                                  )
彰化縣永靖鄉永興國民小學
教職員工加班請示單       塡表日期109年  月  日
	職別
	姓名
	加班事由
	加班日期
	起訖時間
	簽到退
	補休

時間

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	導師
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	行政人力
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	臨時人員
	
	辦理108下學期親職講座
	109年3月7日
	08：00～12：00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	承 辦 人

                                  人事室                     校長

單位主管


加班結束後，請單位主管


確認核章，逕交人事室。 核章處：








